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Tenho a honra de informar V. Ex? que de acordo com a deliberagdo da Camara
Municipal datada de 07-03-2016, foi decidido dar inicio & abertura de um
procedimento que tem por objeto a prestagéo de servigos de Consultoria e
Apoio Técnico na Area de Arquivo e Biblioteca.

O prazo respeitante a aquisigio de servicos sera de 1095 dias apos a
assinatura do respetivo contrato, se houver interesse do Municipio em tal.

Atendendo ao valor estimado da despesa, ser de cerca de 22.500,00 € ( + IVA)
se a ele houver lugar, serd de se efectuar um ajuste directo de acordo com o
estipulado na alinea a) do n®. 1 do art® 20 do CCP.

Como na referida deliberagso, foi aprovado face ao valor e considerando que a
prestagdo de servigos esta abrangida pelas normas constantes do Codigo dos
Contratos Pdblicos (CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n°. 18/2008, de 29 de
Janeiro, 0 ao abrigo do disposto na alinea a) do n®. 1 do art® 16° e no art® 18°,
ambos do CCP, a autorizagéo para se adoptar o Ajuste Directo propondo-se
ainda o seguinte:

1 - Pegas de procedimento;
A aprovacao, nos termos da alinea a) do n°. 1 e n° 2 do art® 40° do CCP, do
convite e do caderno de encargos.

2 - Entidades a convidar;

De acordo com o estabelecido no n°. 1 do art® 113 e n°. 1 do art® 114 do CCP,
que seja convidada a apresentar proposta a seguinte entidade para a qual se
verificou a inexisténcia dos impedimentos previstos nos n.°s 2 e 5 do art® 113
do CCP, proposta pelo Sr. Presidente da Camara Municipal na sua proposta de
2 do corrente em que a Camara Municipal deliberou por unanimidade em 07-
03-2016 no sentido de convidar a Sra:

Patricia Cardoso Marques:
patcardosomarques@gmail.com
patricia.marques 88@hotmail.com

LARGO DE SANTA MARIA 7330-101 MARVAO PORTUGAL

TEL+351 245 909 130 FAX +351 245 993 526 12



Nao sendo exigivel a apresentagdo de caugdo, nos termos do n° 3 do Art” 88
do C.C.P., podera V. Ex* exigir, se o considerar conveniente, proceder a
retengao de até 10% do valor dos pagamentos a efectuar.

A consideragao superior.

Marvag, 14 de margo de 2016

A Chefe de Divisdo Administrgtiya e Financeira em Regime de Substitui¢do

(Dr. lida Maria Ra\qos Lourengo Marques)
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CONVITE

Exm.° Sr.

A Camara Municipal aprovou por unanimidade em 07-03-2016, a proposta apresentada pelo Sr.
Presidente da Camara Municipal datada de 02-03-2016, em convidar V. EX®. a apresentar uma
proposta para a prestagdo de servigos de consultoria e apoio técnico na area de arquivo e
biblioteca ao Municipio de Marvao, a qual devera obedecer acs termos e condigbes seguintes:

I. - Identificagdo do objecto do contrato e do procedimento:

I.1. Procedimento de ajuste directo para a prestagao de servigos Consultoria e Apoio Técnico na
Area de Arquivo e Biblioteca ao Municipio de Marvao:
- Descricdo dos servigos pretendidos:

¢ Realizagdo de ag¢des de sensibilizagdo para a importancia de ter um arquivo e uma
biblioteca devidamente organizada e instalada, capazes de dar resposta as solicitagbes
dos varios servigos da autarquia, dos municipes e/ou de entidades externas;

* Apoio ao diagnostico da situagéo atual, com o levantamento da documentacgéo existente e
identificagéo das necessidades;

¢ Avaliagéo das massas documentais acumuladas, determinando o seu valor para efeitos de
conservagio permanente ou eliminagéo findos os respetivos prazos de conservagio;

 Acompanhamento dos servicos da Autarquia no estabelecimento de diretrizes para a
produgdo documental normalizada;

o Consultoria na concegdo e gestao de sistemas de gestdo de documentos na vertente
Arguivo e Biblioteca, incluindo a aquisi¢do de softwares apropriados;

» Realizagdo de reunides, fornecimento de orientagdes técnicas e acompanhamento das
diversas fases de trabalho dos técnicos designados para as tarefas a executar;

+ Realizagéo de agdes de controlo, ajustamento e revisdo dos trabalhos;

+ Acompanhamento e aconselhamento nas obras de requalificagéo do edificio destinado ao
Arquivo;

¢ Reflexao sobre o espaco destinado & instalacéo da Biblioteca;

e Apoio na realizagdo de exposigdes promovidas pela Autarquia, nomeadamente no que

respeita a pesquisa e selegdo da informagéo existente no acervo documental (Arquivo e
Biblioteca) do Municipio e/ou outras instituicdes;

o Divulgacio das tarefas realizadas e do acervo documental junto da populagéo,
impulsionando a sua utilizagdo e apelando a participagdo ativa dos municipes na
constituicado de uma memaoria comum.

1.2. O presente procedimento rege-se pelo Codigo dos Contratos Plblicos (CCP)
Il - Entidade adjudicante / Orgdo contratante/ Esclarecimentos / Copias / Consultas
I.1. A entidade adjudicante & o Municipio de Marvao, através da respectiva Camara Municipal,

sita no Largo de Santa Maria — Marvao, C.P. 7330 — 101 Marvao, Telef 00351 245 909 130, Fax
00351 245 993 526, email divisao.obras@cm-marvao.pt
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I.2. O érgéo contratante &€ a Camara Municipal de Marvao, representada pelo seu Presidente,
entidade competente para autorizar a despesa, dado o seu valor, por aplicagdo do disposto no
art.? 18.%, do DL n.® 197/99, de 8 de Junho.

11.3. Nos pedidos de esclarecimentos, os concorrentes deverédo identificar-se e indicar o enderego
e numeros de telefone, fax e email, cumprindo integralmente o disposto no art.® 74.° do DL n.°
6/96, de 31/1 — Codigo do Procedimento Administrativo.

Il Fundamentacao da escolha do procedimento

I.1. Dado que o valor da despesa a efetuar, seja de 22.500,00 €, + IVA (se a ele houver lugar),
durante o prazo de 36 meses, se houver interesse do Municipio em tal, optando-se pelo recurso
ao ajuste directo nos termos e de acordo com o previsto no n° 1 do art.® 20.° do CCP.

IV - Documentos de habilitagdo a entregar pelo concorrente em caso de adjudicagéo
IV.1. O adjudicatario devera entregar os seguintes documentos:

- ldentificacdo do representante do segundo outorgante;

- Certidao do Instituto de Gestao Financeira da Segurang¢a Social;

- Certidao do Servigo de Finangas;

- Documento comprovativo de que ndo se encontra na situagao prevista na alinea i) do artigo
55° do Decreto-Lei n® 18/2008, de 29 de Janeiro (registo criminal individual, no caso de se
tratar de pessoas singulares, ou, no caso de se tratar de pessoas coletivas, o registo criminal
dos titulares dos ¢rgdos sociais da administragado, dire¢do ou geréncia das mesmas) e da
empresa.

- Declaragao emitida conforme anexo || ac Codigo dos Contratos Publicos.

V - Local, prazo e forma de entrega da proposta

V.1. As propostas deverao ser entregues por mail, no enderego indicado em Il. 1. nos dias Uteis,
entre as 9 e as 16 horas.

V.2. A data limite para a entrega das propostas sdo as 16 horas do dia 21-03-2016

V.3. As propostas deverdo identificar a designagdo do procedimento e da entidade adjudicante e
para além do prego global, deverdo indicar o prego mensal, uma vez que os pagamentos seréo
efectuados ao més, o nome ou designagdc do concorrente, devendo ser apresentadas por mail
no enderego acima indicado.

V.4. A data limite fixada no n.° V.2. pode, a pedido dos interessados e em casos devidamente
fundamentados, ser prorrogada por prazo adequado quando o programa do procedimento, o

convite, o caderno de encargos ou os esclarecimentos solicitados ndo forem oportunamente
fornecidos ou prestados.

VI - Elementos que a proposta deve conter:

VI.1. As propostas devem apresentar os seguintes elementos:
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- Prego total em euros, indicado por extenso, nao incluindo o IVA, mencionando expressamente a
sua nao inclusdo, e que aos pregos acresce aquele imposto a taxa legal em vigor. No caso de se
verificar divergéncia entre o preco indicado por extenso e o constante de algarismos prevalecera
sempre o indicado por extenso.

Vi.2. Quaisquer outros documentos que o concorrente considere necessarios ao esclarecimento
da proposta.

VI.3. Documentos justificativos da apresentagéo de pre¢o anormalmente baixo.(se aplicavel)

Vi.4. Declaragdo do concorrente de aceitacdo do conteido do caderno de encargos, em
conformidade com o modelo Anexo |l do convite [ cfr. Anexo | do CCP — “Declaragio” a que se
refere a alinea a) do n° 1 do art® 57° do Caédigo dos Contratos Publicos (CCP)), a qual deve ser
assinada pelo concorrente ou por representante que tenha poderes para o obrigar.

VI.5 Declaragdo do concorrente em conformidade com a al. ¢) do n° 2 do art® 3 da Portaria n°.
149/2015 de 26 de maio, em conformidade com o0 modelo anexo do convite.

VIl - Contrato / Caugdo / Garantia

VIL1. VIL1. O contrato sera reduzide a escrito nos termos da alinea a) do n° 1 do art.? 95.° do
CCP.

VI1.2. Nao é exigida caucéo por o valor do contrato se confinar nos limites do art.® 88.° do CCP
VIl - Negociacao

VIII.1. O presente procedimento nio sera sujeito a negociagio.

IX - Prazo de execugio

X.1. O prazo de execugdo sera de 36 meses, se houver interesse do Municipio em tal.

Com os melhores cumprimentos

Marvao, 14/03/2015

Q/Iéresidente da Camara

M\ NEN YN

(Eng. Victor Manuel Martins Frutuoso)

ANEXOS: Medelo do anexo | do Cédigo dos Contractos Publicos e declaragdo da Porlaria 149/2015, de 26/05)
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ANEXO 1
Modelo de declaracdo

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.9)

1 — ... (nome, nimero de documento de identificagio e morada), na qualidade de representante legal de (1) ...(firma,
numero de identificagio fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firnas, nimeros de identificagdo fiscal
e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo & execugdo do contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento de ... (designagdo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o
contetido do mencionado cademno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas
clausulas.

2 — Declara também que executara o referido contrato
nos termos previstos nos seguintes documentos, que junla
em anexo (3);

ay..

b) ...

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar 4 execugéo do referido contrato,
ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que:

a) Nao se encontra em estado de insolvéncia, em fase de liquidacdo, dissolugdo ou cessagéo de actividade, sujeita a
qualguer meio preventivo de liquidagio de patriménios ou em qualquer situagdo andloga, nem tem o respectivo
processo pendente;

b) Nao foi condenado(a) por sentenga transitada em julgado por qualguer crime que afecte a sua honorabilidade
profissional (4) [ou os titulares dos seus orgaos sociais de administra¢io, direcgio ou geréncia ndo foram condenados
por qualguer crime que afecte a sua honorabilidade profissional (5)] (6);

c) N3o foi objecto de aplicagio de sancio administraliva por falta grave em matéria profissional (7) [ou os titulares dos
seus orgados sociais de administragéo, direcgdo ou geréncia ndo foram objecto de aplicagio de sangdo administrativa
por falta grave em matéria profissional (8)] (9);

d) Tem a sua siluagao regularizada relativamente a contribui¢cdes para a seguranga social em Portugal (ou no Estado
de que & nacional ou no qual se situe o seu estabelecimento

principal) (10);

e) Tem a sua situagdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal (ou no Estado de que & nacional ou
no qual se silue o seu estabelecimento principal) (11);

f) Nao foi objecto de aplicagdo da sangio acesséria prevista na alinea e} do n.° 1 do arlige 21.° do Decrelo-Lei n.®
433/82, de 27 de Outubro, no artigo 45.° da Lei n.” 18/2003, de 11 de Junho, & no n.? 1 do artigo 460.° do Codigo dos
Contratos Publicas (12);

g) N3o foi objecto de aplicagdo da sangéio acessoria prevista na alinea b) do n.° 1 do artigo 627.° do Cadigo do
Trabalho (13);

h) N&o foi objecto de aplicagdo, ha menos de dois anos, de san¢io administrativa ou judicial pela utilizagao ac seu
servico de méo -de -obra legalmente sujeita ao pagamento de impostos e contribuigdes para a seguranga social, ndo
declarada nos termos das normas que imponham essa obrigag3o, em Portugal (ou no Estado de que € nacional ou no
qual se situe o seu estabelecimento principal) (14);

i) Nao foi condenado(a) por sentenga transitada em julgado por algum dos seguintes crimes {15) [ou os titulares dos
seus 6rgdos sociais de administragdo, direcgBo ou geréncia ndo foram condenados por alguns dos seguintes crimes
(18)] (17):

i) Participagio em actividades de uma organizag&o criminosa, tal como definida no n.? 1 do artigo 2.° da Acgéo Comum
n.® 98/773/JAl, do Conselho;

i) Corrupgéo, na acepgdo do artigo 3.° do Acto do Conselho de 26 de Maio de 1997 e do n.* 1 do artigo 3.° da Acgdo
Comum n.° 98/742/JAl, do Conselho,

iiiy Fraude, na acepgao do artigo 1.° da Convengéo relativa & Protecgio dos Interesses Financeiros das Comunidades
Europeias;

iv) Branqueamento de capitais, na acepcdo do artigo 1.9 da Directiva n.° 91/308/CEE, do Conselho, de 10 de Junho,
relativa & preveng&o da utilizag@o do sistema financeiro para efeitos de branqueamento de capitais;

1) N#o prestou, a qualquer titulo, directa ou indirectamente, assessoria ou apoio técnico na preparagdo e elaboragao
das pegas do procedimento.

§ — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragdes implica, consoante o caso, a
exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que eventualmente sobre ela recaia e constitui
contra -ordenagio muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a
aplicagdo da sangdo acessoéria de privacdo do direito de paricipar, como candidalo, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adoptado para a formagao de contratos
publicos, sem prejuizo da participagio a entidade competente para efeilos de procedimento criminal.
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6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto no artigo 81.° do
Cadigo dos Contratos Publicos, a apresentar a declaragido que constilui 0 anexo 1l do referido Cédigo, bem como os
documentos comprovativos de que se encontra nas siluagdes previstas nas alineas b}, d), e) e i) do n.® 4 desta
declaragio.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentagio dos documenlos solicitados nos termos
do nimero anterior, por molivo que Ihe seja imputavel, determina a caducidade da adjudicagdo que eventualmente
recaia sobre a proposta apresentada e constitui contra -ordenag&o muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cadigo
dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangfo acesséria de privagio do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer
procedimento adoptado para a formagéo de contralos publicos, sem prejuizo da participag@o a entidade competente
para efeitos de procedimento criminal.

... (logal), ... {data}, ... [assinatura (18)).

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas colectivas.
(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a
expressao «a sua representadan.

(3) Enumerar todos os documentos que constiluem a proposta, para
além desta declaragdo, nos termos do disposto nas alineas b), c) e d) do
n.” 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.°

(4) Indicar se, entretanto, ocorreu a respectiva reabilitagao.

{5) Indicar se, entretanto, ocorreu a respectiva reabilitagio.

(6) Declarar consoante o concorrente seja pessoa singular ou pessoa
colectiva.

(7) Indicar se, entretanto, ocorreu a respectiva reabilitagio.

(8) Indicar se, entretanto, ocorreu a respectiva reabilitagio.

(9) Declarar consoante o concarrente seja pessoa singular ou pessoa
colectiva.

(10) Declarar consoante a situagao.

{11) Declarar consoante a situagao.

{12) Indicar se, entretanto, decorreu o periodo de inabilidade fixado
na decisao condenatdria.

{13) Indicar se, entretanto, decorreu o periodo de inabilidade fixado
na decisédo condenatdria.

{14) Declarar consoante a situagio.

{15) Indicar se, entretanto, ocorreu a sua reabilitagio.

{16) Indicar se, entretanto, ocorreu a sua reabilitag3o.

{17) Declarar consoante o concorrente seja pessoa singular ou pessoa
colectiva.

(18) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do arligo 57.°
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Declaracao

(a que se refere a alinea ¢) do n°. 2 do art® 3%, da Portaria 149/2015, de 26/05)

NOME oo, , com o nimero de identificagdo fiscal .............oc.... , residente
............................................................ declara, sob compromisso de honra e para efeitos consagrados
na alinea ¢) do n°. 2 do art® 3°, da Portaria 149/2015, de 26/05), que ndo existe qualquer impedimento &
celebragao do respetivo contrato.

v i de 2015
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